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Cần Thơ, ngày     tháng     năm 2026 

 

HƯỚNG DẪN 

Xét khen thưởng tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong Phong trào 

thi đua thực hiện tốt công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại 

biểu Hội đồng nhân dân (HĐND) các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031  

 

Căn cứ Kế hoạch số 07/KH-UBND ngày 08 tháng 01 năm 2026 của Ủy ban 

nhân dân thành phố Cần Thơ về việc phát động phong trào thi đua thực hiện tốt 

công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân (HĐND) 

các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Để kịp thời động viên, khích lệ các tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong 

thực hiện phong trào thi đua, Sở Nội vụ hướng dẫn xét khen thưởng như sau. 

I. ĐỐI TƯỢNG KHEN THƯỞNG 

- Tập thể: Các cơ quan Đảng trực thuộc Thành ủy; các cơ quan Trung ương 

trên địa bàn thành phố; sở, ban, ngành, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - 

xã hội thành phố; tổ chức xã hội; đơn vị lực lượng vũ trang; đơn vị sự nghiệp; các 

xã, phường; ấp, khu vực trên địa bàn thành phố. 

- Cá nhân: Cán bộ, công chức, viên chức và người lao động trong các cơ quan, 

đơn vị, địa phương; cán bộ, chiến sỹ lực lượng vũ trang; các cá nhân tham gia tổ 

chức thực hiện bầu cử ở các cấp; người dân cư trú trên địa bàn thành phố. 

II. TIÊU CHUẨN VÀ HÌNH THỨC KHEN THƯỞNG 

1. Tiêu chuẩn khen thưởng Bằng khen của Ủy ban nhân dân thành phố 

1.1. Đối với tập thể 

a) Đối với các cơ quan, đơn vị cấp thành phố và các phòng, ban, đơn vị thuộc, 

trực thuộc được phân công tham gia tổ chức bầu cử, đơn vị lực lượng vũ trang… có 

liên quan đến công tác bầu cử đạt các tiêu chuẩn sau: 

- Có tổ chức phong trào thi đua nhằm thực hiện tốt công tác bầu cử gắn với việc 

thực hiện nhiệm vụ chính trị của cơ quan, đơn vị (có kế hoạch, nội dung, biện pháp 

thực hiện và đánh giá tổng kết, khen thưởng). 

- Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ trong công tác chuẩn bị, phục vụ cuộc bầu cử 

theo chức năng nhiệm vụ được phân công. 

- Tham mưu cấp có thẩm quyền ban hành hoặc ban hành các văn bản chỉ đạo, 

hướng dẫn công tác bầu cử đảm bảo kịp thời, chất lượng, hiệu quả, đáp ứng yêu cầu 

thực tiễn. 
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- Thường xuyên chỉ đạo, theo dõi, đôn đốc, hướng dẫn, giám sát các đơn vị cấp 

dưới thực hiện hoàn thành công tác triển khai và phục vụ bầu cử tại cơ quan, đơn 

vị. 

- Chấp hành chế độ báo cáo đầy đủ, chất lượng theo yêu cầu về nội dung, số 

lượng và đúng thời gian quy định. 

b) Đối với các xã, phường  

Sở Nội vụ cụ thể hoá các tiêu chuẩn thành Bảng thang điểm thi đua. Các xã, 

phường tổ chức tự chấm điểm theo Bảng thang điểm thi đua (theo file đính kèm).  

1.2. Đối với cá nhân 

a) Các cá nhân có thành tích xuất sắc, tiêu biểu trong công tác lãnh đạo, chỉ đạo, 

tham mưu và tham gia tổ chức thực hiện công tác bầu cử ở các cấp, cụ thể: 

- Gương mẫu, chấp hành tốt chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của 

Nhà nước. 

- Cá nhân trực tiếp lãnh đạo, chỉ đạo, tổ chức thực hiện hoặc trực tiếp tham mưu 

văn bản chỉ đạo triển khai thực hiện công tác bầu cử; được phân công giúp việc cho 

Ban Chỉ đạo bầu cử, Ủy ban bầu cử các cấp hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được 

phân công đảm bảo kịp thời, hiệu quả và đúng quy định. 

- Cá nhân có giải pháp mang lại hiệu quả cao trong quá trình thực hiện công tác 

bầu cử tại cơ quan, đơn vị, địa phương. 

- Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được phân công liên quan đến công tác bầu cử. 

b) Người dân cư trú trên địa bàn, không giữ chức vụ trong các tổ chức phụ trách 

bầu cử, có tinh thần trách nhiệm, gương mẫu chấp hành pháp luật về bầu cử và có 

đóng góp tự nguyện, trực tiếp, tiêu biểu, được chính quyền địa phương ghi nhận, 

đạt các tiêu chuẩn sau: 

- Tham gia tuyên truyền, vận động cử tri thực hiện quyền và nghĩa vụ bầu cử. 

- Hỗ trợ tích cực cho địa phương trong việc chuẩn bị cơ sở vật chất, địa điểm, 

trang trí khu vực bỏ phiếu, góp phần bảo đảm điều kiện tổ chức bầu cử. 

- Tham gia giữ gìn an ninh, trật tự, an toàn xã hội; tạo sự đồng thuận, đoàn kết 

trong Nhân dân trước, trong và sau ngày bầu cử. 

2. Tiêu chuẩn tặng Giấy khen của Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị; Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã, phường 

Căn cứ vào thành tích của tập thể, cá nhân thực hiện Phong trào thi đua, người 

đứng đầu các cơ quan, đơn vị, địa phương tiến hành xét khen thưởng theo thẩm 

quyền cho các tập thể, cá nhân có thành tích trong thực hiện phong trào thi đua tại 

cơ quan, đơn vị, địa phương mình quản lý. Trong đó ưu tiên khen thưởng đối với cá 

nhân là người lao động trực tiếp, người không giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý trong 

các cơ quan, đơn vị, địa phương.  

3. Số lượng, hình thức khen thưởng 

3.1. Đối với Bằng khen của thành phố 
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a) Đối với các cơ quan, đơn vị cấp thành phố  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố xem xét khen thưởng không quá 40 tập 

thể, 250 cá nhân, cụ thể: 

- Các cơ quan Đảng trực thuộc Thành ủy; các sở, ban, ngành thuộc Ủy ban nhân 

dân thành phố; Văn phòng Đoàn Đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân thành 

phố; Báo và Phát thanh, Truyền hình Cần Thơ; cơ quan Trung ương đóng trên địa 

bàn thành phố (Kho bạc Nhà nước khu vực XIX); các đơn vị lực lượng vũ trang 

(Công an thành phố, Bộ Chỉ huy Quân sự thành phố): Mỗi đơn vị đề nghị khen 

thưởng không quá 01 tập thể và 03 cá nhân. 

- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố và các tổ chức chính trị - xã hội 

thành phố (Liên đoàn Lao động thành phố, Hội Liên hiệp Phụ nữ thành phố, Hội 

Nông dân thành phố, Hội Cựu chiến binh thành phố, Thành đoàn Cần Thơ): Mỗi 

đơn vị đề nghị khen thưởng không quá 01 tập thể và 03 cá nhân. 

- Các Tiểu ban thuộc Ủy ban bầu cử thành phố (Tiểu ban Giải quyết khiếu nại, 

tố cáo; Tiểu ban Bảo đảm an ninh, trật tự và an toàn xã hội; Tiểu ban Thông tin, 

tuyên truyền): Mỗi Tiểu ban đề nghị khen thưởng không quá 50% số thành viên. 

- Ban Chỉ đạo bầu cử; Uỷ ban bầu cử thành phố; Tổ giúp việc của Uỷ ban bầu 

cử thành phố do Tổ giúp việc báo cáo Ủy ban bầu cử thành phố xem xét, quyết định 

danh sách cá nhân được đề nghị khen thưởng. 

b) Đối với xã, phường 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố xem xét tặng Bằng khen cho không quá 

130 tập thể và 400 cá nhân, căn cứ kết quả xếp hạng thành tích trong thực hiện công 

tác bầu cử của các xã, phường, cụ thể như sau: 

- Các xã, phường được xếp hạng từ 1 đến 11 (11 xã, phường): Mỗi địa phương 

đề nghị khen thưởng không quá 03 tập thể và 06 cá nhân. 

- Các xã, phường được xếp hạng từ 12 đến 69 (58 xã, phường): Mỗi địa phương 

đề nghị khen thưởng không quá 01 tập thể và 04 cá nhân. 

- Các xã, phường được xếp hạng từ 70 đến 103 (34 xã, phường): Mỗi địa phương 

đề nghị khen thưởng không quá 01 tập thể và 03 cá nhân. 

Trong số cá nhân được đề nghị khen thưởng, mỗi địa phương phải có ít nhất 01 

cá nhân là người dân cư trú trên địa bàn xã, phường có thành tích tiêu biểu trong 

tham gia thực hiện công tác bầu cử. 

3.2. Giấy khen của Thủ trưởng cơ quan, tổ chức cấp thành phố và Chủ tịch 

UBND xã, phường  

Thủ trưởng cơ quan, tổ chức cấp thành phố và Chủ tịch UBND xã, phường xem 

xét quyết định số lượng khen thưởng theo thẩm quyền. 

III.  Hồ sơ đề nghị khen thưởng 

1. Quy trình thực hiện 

1.1 Đối với cơ quan, đơn vị cấp thành phố 
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-  Căn cứ số lượng khen thưởng quy định tại Hướng dẫn này, các cơ quan, đơn 

vị cấp thành phố; các Tiểu ban của Uỷ ban bầu cử thành phố tổ chức xét chọn và 

gửi danh sách (chỉ gửi danh sách, chưa lập hồ sơ) đề nghị khen thưởng về Sở Nội 

vụ. 

- Trên cơ sở danh sách đề nghị của các đơn vị, Sở Nội vụ (Tổ giúp việc của Ủy 

ban bầu cử thành phố) tổng hợp, báo cáo Ủy ban bầu cử thành phố xem xét, quyết 

định danh sách tập thể, cá nhân được đề nghị khen thưởng (trong trường hợp cần 

thiết, Ủy ban bầu cử thành phố tham khảo ý kiến của đồng chí Ban Thường vụ 

Thành ủy phần công chỉ đạo công tác bầu cử; Trưởng các Ban bầu cử đại biểu Quốc 

hội và Ban bầu cử đại biểu HĐND thành phố). 

-  Sau khi có ý kiến của Ủy ban bầu cử thành phố, Sở Nội vụ thông báo đến các 

cơ quan, đơn vị để lập hồ sơ đề nghị khen thưởng theo quy định. 

1.2 Đối với cấp xã 

-  Sau khi kết thúc công tác bầu cử (ngày 15/3/2026), các xã, phường tổ chức tự 

chấm điểm kết quả thực hiện công tác bầu cử theo Bảng thang điểm thi đua (đính 

kèm Bảng chấm điểm) và gửi kết quả về Sở Nội vụ (Tổ giúp việc của Uỷ ban bầu 

cử thành phố) trước ngày 22/3/2026. 

-  Trên cơ sở kết quả tự chấm điểm của các địa phương, Sở Nội vụ (Tổ giúp việc 

của Uỷ ban bầu cử thành phố) tổng hợp, thẩm định, đánh giá và xếp hạng kết quả 

thực hiện công tác bầu cử của các xã, phường theo thứ tự từ cao xuống thấp (từ hạng 

1 đến hạng 103); báo cáo Ủy ban bầu cử thành phố xem xét, quyết định và thông 

báo kết quả xếp hạng đến các địa phương. 

-  Căn cứ kết quả xếp hạng do Sở Nội vụ thông báo và số lượng khen thưởng 

được quy định tại Hướng dẫn này, các xã, phường lập hồ sơ đề nghị khen thưởng 

đối với các tập thể, cá nhân có thành tích tiêu biểu. 

-  Các cơ quan, đơn vị, địa phương gửi hồ sơ đề nghị khen thưởng về Sở Nội vụ 

(Ban Thi đua - Khen thưởng) trước ngày 05/4/2026 để tổng hợp, trình Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân thành phố xem xét khen thưởng theo quy định. 

2. Thành phần hồ sơ 

- Tờ trình đề nghị khen thưởng của Thủ trưởng cơ quan, đơn vị, địa phương. 

Trong đó ghi rõ hình thức đề nghị khen thưởng (Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân thành phố). 

- Biên bản họp xét khen thưởng của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng của cơ 

quan, đơn vị, địa phương. 

- Báo cáo thành tích của các tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng có xác nhận 

của Thủ trưởng cơ quan, đơn vị, địa phương (theo mẫu báo cáo thành tích số 08 tại 

Nghị định số 152/2025/NĐ-CP, báo cáo thành tích phải thể hiện rõ thành tích của 

tập thể, cá nhân đạt tiêu chuẩn khen thưởng theo quy định). 

3. Số lượng hồ sơ 

- Hồ sơ đề nghị khen thưởng Bằng khen của UBND thành phố: 01 bộ bản chính. 
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IV. Tổ chức thực hiện 

1. Trên cơ sở Hướng dẫn này, các cơ quan, đơn vị, địa phương tổ chức bình xét, 

khen thưởng theo thẩm quyền; đề nghị, gửi hồ sơ đề nghị khen về Sở Nội vụ trước 

ngày 05/4/2026.  

2. Sở Nội vụ phối hợp cơ quan, đơn vị có liên quan xem xét, lựa chọn các tập 

thể, cá nhân có thành tích tiêu biểu xuất sắc đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành 

phố xem xét tặng Bằng khen hoặc trình Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen. 

Trên đây là hướng dẫn của Sở Nội vụ về khen thưởng đối với các tập thể, cá 

nhân có thành tích trong phong trào thi đua thực hiện tốt công tác bầu cử đại biểu 

Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân (HĐND) các cấp nhiệm kỳ 2026 

– 2031. Trong quá trình thực hiện có phát sinh vướng mắc đề nghị các đơn vị liên 

hệ với Sở Nội vụ (qua Ban Thi đua - Khen thưởng) để được hướng dẫn./. 

Nơi nhận:                                    
- UBND thành phố (để b/c); 

- Thành viên HĐ.TĐKT thành phố; 

- Ủy ban MTTQ VN thành phố và các Đoàn thể;   

- VP Đoàn ĐBQH và HĐND thành phố; 

- Các Sở, ban ngành thành phố; 

- Báo và Phát thanh, truyền hình Cần Thơ; 

- UBND các xã, phường; 

- Lưu: VT, BTĐKT. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 
 

 

 

                  Bùi Hoàng Liêm  
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